CIRCULAR RM 10-2015

FECHA: 8 de junio de 2015

PARA: Presidencia, Gerencia General, Gerencias de Area, Jefes de Departamento,
Administradores de Sucursales y Encargados de Unidades.

ASUNTO: Requisitos que deben cumplirse para el tramite de compra por bienes, servicios y
obras de conformidad con la Directriz 023-H

DE: Departamento Recursos Materiales

A continuacién, les informamos acerca del requisito que debe cumplirse previo a efectuar una

solicitud en el sistema de compras al amparo de lo dispuesto en la directriz 023-H:

Partidas presupuestarias

Requisito para su ejecucion

1.1.1 Alquiler de edificios, locales y terrenos,
1.1.2 Alquiler de maquinaria, equipo Yy
mobiliario,

1.1.3  Alquiler de equipo de cémputo,

1.1.4 Alqguiler y derechos para
telecomunicaciones,

1.01.99 Otros alquileres.

Deberd contar con una resolucién del jerarca
institucional que indique: razén de la
necesidad, relacion con el PAO programatico o
institucional y la programacién fisica, costos
totales, un informe que demuestre que dentro
de la organizacién no existen los recursos para
suplir la necesidad.

1.3.1 Informacién,
1.3.2 Publicidad y propaganda.

Deberd contratarse preliminarmente con la
Imprenta Nacional y con el Sistema Nacional de
Radio y Television (SINART). En el caso de que
la contratacién de dichos servicios no se pueda
hacer con la Imprenta Nacional o con el
SINART, por razones de oportunidad,
emergencia o mejor satisfacciéon del interés
publico, o cuando el giro o la naturaleza de su
actividad asi lo amerite, antes de la
contratacién con otras personas fisicas o
juridicas, debe tenerse la autorizacién del
jerarca.

1.4.1 Servicios médicos y de laboratorio,

1.4.2 Servicios juridicos,

1.4.3 Servicios de ingenieria,

1.4.4 Servicios en ciencias econdémicas y
sociales,

1.4.5 Servicios de desarrollo de sistemas
informaticos,

1.4.6 Servicios generales,

1.04.99 Otros servicios de gestién y apoyo.

Incorporadas en los Presupuestos del afio
2015, debe emitir una resolucién que indique:
razén de la necesidad, relaciéon con el PAO
programatico o institucional, costos totales y
detalles de las actividades contratadas,
productos esperados, plazos para rendir
informes, informe que demuestre que dentro
de la organizacién o en otra institucién publica
no existen los recursos humanos disponibles o




materiales Los servicios médicos y de
laboratorio (1.04.01) deberan ser contratados
en primera instancia con la Caja Costarricense
de Seguro Social (CCSS) y/o con las
universidades publicas, siempre que dichas
instituciones puedan suplir los servicios
requeridos en los términos de los principios de
la contratacion administrativa y de manera
eficiente y al menor costo, procurando en
estricto sentido el cumplimiento del interés
publico a satisfacer. En el caso de que la
contratacién de dichos servicios no se pueda
hacer con las instituciones referidas, antes de
la contratacion con otras personas fisicas o
juridicas, debe tenerse la autorizacién del
jerarca.

1.7.1 Actividades de capacitacién,
1.7.2 Actividades protocolarias y sociales.

Deben contar con una resolucién del jerarca
institucional que indique: razén de |Ia
necesidad, el personal que participard, los
beneficios para la poblacién beneficiada,
proceso para seleccionar al personal, la
actividad y los entes o empresas que podrian
ser contratadas, distribucion del gasto entre los
participantes y actividades.

Las actividades de capacitaciéon (1.07.01) se
contrataran preferentemente los centros de
ensefianza superior universitaria del Estado y
cuando resulte procedente con el Instituto
Nacional de Aprendizaje, deberan llevarse a
cabo en las instalaciones o auditorios de éstas
o de las instituciones publicas. En el caso de
que la contratacién de dichos centros no se
pueda hacer con las instituciones referidas,
antes de la contratacién con otras personas
fisicas o juridicas, debe tenerse la aprobacidn
de los jerarcas respectivos.

Las instituciones publicas podran establecer
entre ellas acuerdos o programas de
cooperacion, que les permita utilizar sus
instalaciones y su capital humano para llevar a
cabo las actividades de capacitacién.

Las actividades protocolarias y sociales
(1.07.02) deberdn efectuarse en las
instalaciones o auditorios de las instituciones y
universidades publicas.

1.08.01 Mantenimiento de edificios, locales y
terrenos,

Debera realizar un informe que demuestre que
dentro de la organizacién o en otra institucién




@

1.08.03 "Mantenimiento de instalaciones y
otras obras,

1.08.08 Mantenimiento y reparacién de equipo
de cédmputo y sistemas de informacidn.

publica no existen los recursos humanos o
materiales para ejecutarla, ventajas o
beneficios para la poblacion beneficiada, meta
a realizar. El mantenimiento y reparacién de
equipo de computo y sistemas de informacién
(1.08.08), deberd contratarse con las
instituciones de educacién publica capacitadas
y que puedan cumplir los pardmetros técnicos
y juridicos establecidos en la Ley de
Contratacién Administrativa y su reglamento.

5.1.1 Maquinaria y equipo para la produccién,
5.1.2 Equipo de transporte,

5.1.3 Equipo de comunicacidn,

5.1.4 Equipo y mobiliario de oficina,

5.1.5 Equipo y programas de cémputo,

5.1.6 Equipo sanitario, de laboratorio e
investigacién,

5.1.7 Equipo y mobiliario educacional,
deportivo y recreativo,
5.01.89 Maquinaria,
diverso.

equipo y mobiliario

Deberd contar con una resolucién del jerarca
que indique: razén de la necesidad, relacién
con el PAO programdtico o institucional y la
programacién, informe que demuestre que
dentro de la organizacidn no existen los
recursos humanos o materiales para
ejecutarla, ventajas o beneficios para la
poblacién beneficiada, informe del estado
funcional y operacional del inventario
existente, acciones que se tomardn con el
equipo que se va a sustituir. Las instituciones
publicas podrdn establecer entre ellas
acuerdos o programas de cooperacién que les
permita compartir, o prestarse entre si sus
equipos de transporte.

5.3.1Terrenos,
5.3.2 Edificios preexistentes,
5.03.99 Otras obras preexistentes.

Deberd contar con los estudios técnicos
respectivos. Las instituciones ptblicas podran
establecer entre ellas acuerdos o programas de
cooperacién, que les permita compartir o
prestarse entre si éste tipo de bienes.

En razén de lo anterior, se debe elaborar por parte de cada Unidad la resolucién correspondiente y
enviarla a la Gerencia General para aprobacién de Junta Directiva segln lo comunicado mediante
oficio GG-1516-2015. Al respecto el Departamento de Tecnologias de Informacién desarrollé una
aplicacién que restringe el uso de las partidas presupuestarias anteriormente detalladas, por lo que
de requerir elaborar solicitudes de compra por estos conceptos, debe adjuntdrseles al expediente
digital de la solicitud, el acuerdo de Junta Directiva donde se aprueba el uso de esos recursos.

da. Mary Valverde Vargas. lefa
Departamento Recursos Materiales




